Prochazeni plochy

Je pro vas systém Windows 7 novy? I kdyz ma tento systém mnoho spole¢ného s verzi systému
Windows, kterou jste pouzivali dfive, mizete potfebovat pomoc, nez se v ném zorientujete.
Tento privodce nabizi uzite¢né informace o individualnim nastaveni pocitace.

Vénuje se tématlm, ktera jste mohli vidét ve videu od Andyho Sweeta: Prochazeni plochy.
http://windows.microsoft.com/get-started

Tento privodce slouzi jako reference pfi zjistovani, jaké postupy mizete v systému
Windows 7 provadét.
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Pripnuti programu na
Pipnuté
hlavni panel & doa
.Z docB

Posledni

Program mUzete pfipnout pfimo na hlavni
panel, aby se rychle a pohodIné oteviral a M i s

Odepnout z nabidky Start

|| docs

%] docd

|%| docd

nemuseli jste jej pokazdé vyhledat v o
nabidce Start. Zde je postup:

|| doc?

5] WordPad

|- Piipnout tento program na hlavni panel |

Zavfit viechna okna

e Pokud program neni spustény,
kliknéte na tlacitko Start, kliknéte
na polozku VSechny programy,

vyhledejte pozadovany program a
kliknéte na prikaz PFipnout na hlavni panel.

e Jestlize je program jiz spustény, kliknéte pravym tlacitkem mysi na tlacitko programu na
hlavnim panelu, a pak kliknéte na prikaz PFipnout tento program na hlavni panel.

Zmeéna usporadani tlacitek na

hlavnim panelu

Mdizete zménit poradi tlacitek programu
na hlavnim panelu a seradit je tak, aby se
zobrazovaly v poradi, které vam vyhovuje.

Chcete-li zménit poradi tlacitek program0
na hlavnim panelu, staci pretahnout

tlacitko z aktualni pozice do jiné pozice
na hlavnim panelu.
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Pouziti seznamu odkazt

Seznamy odkazl predstavuji seznamy poslednich polozek,
jako jsou soubory, slozky nebo weby, usporadané podle
programu, ktery pouzivate k jejich otevirani.

Pomoci seznam( programi mdzete otevirat programy,
posledni polozky a oblibené polozky, abyste mohli rychle P Vi gy

prechazet k denné pouzivanym polozkam. Seznamy

odkaz( mizete pouzivat nasledujicimi zplsoby:

Otevieni polozky ze seznamu odkazi
Seznam odkazl mUzete zobrazit a otevirat polozky ze seznamu odkazl i z nabidky Start.
Zde je postup:

e Kliknéte pravym tlacitkem mysi na ikonu na hlavim panelu a pak na
pozadovanou polozku.

-nebo-

e Kliknéte na tlacitko Start, prejdéte na pripnuty nebo naposledy pouzity program,
prejdéte nebo kliknéte na Sipku vedle programu a pak kliknéte na polozku.

PFipnuti a odepnuti polozky ze seznamu odkazii prpnute
| doc3

|| doc8

Oblibenou polozku muzete pfipnout na seznam odkaz( tak,
aby se v ném vzdy zobrazovala nahore. Diky tomu se
k souboru dostanete rychle a snadno. Zde je postup:

® Chcete-li pfipnout polozku do seznamu odkaz(, otevrete
seznam odkazl daného programu, prejdéte na | Wordpad
pozadovanou polozku, kliknéte na ikonu pfipinacku a o Odepnoit tento progtam z hlavniho panelu
. v v ve Zaviit viechna okna
kliknéte na polozku Pfipnout do tohoto seznamu.

e Chcete-li odebrat polozku ze seznamu odkaz(l, otevrete
seznam odkazl daného programu, prejdéte na
pozadovanou polozku, kliknéte na ikonu pripinacku a
kliknéte na polozku Odepnout z tohoto seznamu.
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Zmeéna poradi polozek v seznamu odkazti
Chcete-li zménit poradi pfipnutych nebo poslednich polozek, oteviete seznam prochéazeni a
pretahnéte polozku do jiného umisténi.

Odebrani posledni polozky ze seznamu odkazt
Chcete-li posledni polozku ze seznamu odkazl zcela odebrat,
otevrete seznam odkaz{, kliknéte pravym tlacitkem mysi na

polozku a kliknéte na prikaz Odebrat z tohoto seznamu.

[ Tymovy projekt

5] WordPad

Nebojte se, soubor neodstranite, jen jej odeberete ze j s
seznamu odkaz{. PFi pfistim otevreni se dana polozka
muUze znovu zobrazit v seznamu odkaz(.

Prichyceni okna na stranu

Pomoci funkce Prichytit mizete seradit okna vedle sebe, coz
mUze byt obzvlast uzitecné pfi porovnavani dvou dokumentu
nebo pretahovani soubor(i z jednoho mista na jiné. Zde

je postup:

1. Pretahujte zahlavi okna do levé nebo pravé
Casti obrazovky, dokud se nezobrazi osnova
rozbaleného okna.

2. Uvolnénim zahlavi okno rozbalte.

3. Zopakovanim krokl 1 a 2 s jinym oknem seradte
okna vedle sebe.

Chcete-li obnovit ptvodni velikost okna, pretahnéte zahlavi
z horni casti plochy a tlacitko mysi uvolnéte.

Stranka 4

© 2009 Microsoft Corporation. Véechna prava vyhrazena.



Prochazeni plochy

Svislé prichyceni okna
Pomoci funkce Prichytit mUzete roztahnout okna svisle, coz mize
byt obzvlast uzitecné pfi ¢teni dlouhych dokument(. Zde je postup:

1. Umistéte ukazatel do horni nebo dolni casti otevieného okna
a pockejte, az se jeho tvar zméni na oboustrannou Sipku.

2. Pretahnéte okraj okna do horni nebo dolni casti obrazovky,
aby se okno roztahlo pres celou vysku plochy. Sitka okna se
tim nezmeéni.

Chcete-li obnovit pivodni velikost okna, pretahnéte zahlavi z horni
Casti plochy nebo pretahnéte dolni okraj okna z dolni casti plochy.

Prichyceni okna nahoru

Pomoci funkce Prichytit midzete okno maximalizovat. Diky
tomu se mizete zaméfit vyhradné na dané okno a nebudou
vas rusit ostatni oteviena okna. Zde je postup:

1. Pretahujte zahlavi okna do horni ¢asti obrazovky, ) e
dokud se nezobrazi osnova rozbaleného okna.

2. Uvolnénim zahlavi roztahnéte okno tak, aby
vyplhovalo celou plochu.

Chcete-li obnovit plvodni velikost okna, pretahnéte zahlavi
okna z horni ¢asti obrazovky.
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Minimalizace otevrenych
oken pomoci funkce
Aero Shake

Pomoci funkce Aero Shake muzete
rychle minimalizovat vSechna oteviena
okna kromé pozadovaného. Pak
muUzete stejné snadno obnovit
vSechna okna. Zde je postup:

1. V okné, které chcete nechat
otevreng, rychle pretahnéte
zahlavi (nebo jim zatreste)
dozadu a dopredu.

2. Chcete-li minimalizovana okna obnovit, znovu zatfeste otevienym oknem.
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